Pracownicy Dziatu Zaopatrzenia wystawiajg druki OT na $rodki trwate
o wartosci od 500 PLN brutto niezaleznie od tego, czy ww. towary
zostaty zakupione za posrednictwem Dziatu Zaopatrzenia,

czy indywidualnie przez dysponenta srodkéw.

Pracownicy Dziatu Zaopatrzenia wystawiajg druki OT na nastepujgce
sktadniki majatku, bez wzgledu na wartos¢ ich nabycia:

1. Urzgdzenia okreslone jako aparatura naukowo-badawcza
w projektach umownych

2. Komputery

3. Drukarki

4. Urzgdzenia wielofunkcyjne

5. Skanery

6. Monitory

7. Tablety

8. E-book

9. E-czytniki

10. Dyktafony

11. Rzutniki

12. Sprzet audio — video

13. Dyski zewnetrzne

14. Telefony komérkowe

15. Niszczarki

16. Dzieta sztuki, eksponaty muzealne
17. Obrazy bez reprodukciji

18. Kuchenki mikrofalowe

19. Kuchenki elektryczne oraz gazowe
20. Odkurzacze

21. Sprzet chtodniczy

22. Wentylatory przenosne

23. Grzejniki olejowe i elektryczne

24. Ekspresy do kawy

25. Meble (w tym takze fotele i krzesta)
26. Elektronarzedzia

Wystawienie druku OT (4 sztuki — jeden egzemplarz

otrzymuje jednostka, dla ktérej dokonany byt zakup, jeden
egzemplarz pozostaje w dziale wystawiajgcym dokument OT, dwa
egzemplarze wraz z fakturg przekazywane sg do kwestury) odbywa
sie na podstawie prawidtowo opisane] faktury zakupowej.



https://dz.cm-uj.krakow.pl/cm/uploads/2020/02/slajd-opis-faktury.pptx

o Na druku OT powinien by¢ umieszczony nr fabryczny/seryjny
urzadzenia, ktdry w pdzniejszym procesie inwentaryzacyjnym lub
kasacyjnym pozwoli na doktadne zidentyfikowanie sprzetu.

« Wystawione druki OT sg dostarczane do podpisu osobie prowadzgcej
ewidencje majgtkowg oraz osobie, ktérej powierza sie piecze
nad przyjetym sktadnikiem majgtkowym w danej jednostce.

« Po podpisaniu dokumentéw OT nastepuje przekazanie ich wraz
z fakturg do Kwestury celem zaptaty za towar i wciggniecia srodka
trwatego do ewidencji majgtku Uczelni — wowczas mozliwe jest
uzyskanie oznaczen inwentarzowych.



