UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.020.53.2024

Zarzadzenie nr 18
Prorektora ds. Collegium Medicum
z 1 lipca 2024 roku

w sprawie: Instrukcji dotyczacej szczegétowych zasad utylizacji elektronicznych
nos$nikéw danych na Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym 1 nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdzn. zm.) oraz § 203 ust. 2 pkt 5 Statutu
Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE.L.2016.119.1) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ Instrukcj¢ dotyczaca szczegdétowych zasad utylizacji elektronicznych nosnikow

danych na Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum w brzmieniu okreslonym
w zalaczniku do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Pelnomocnik Rektora
ds. zastepowania Prorektora ds.Collegium Medicum

prof. dr hab. Jerzy Wordliczek

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ CM



Zalgcznik do zarzadzenia nr 18 Prorektora ds. Collegium Medicum z dnia 1 lipca 2024 r.

Instrukcja dotyczaca szczegolowych zasad utylizacji
elektronicznych no$nikow danych na Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum

§1

Instrukcja dotyczaca szczegdtowych zasad utylizacji elektronicznych no$nikow danych
na Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum, zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla
zasady postepowania ze zbednymi lub zuzytymi elektronicznymi no$nikami danych, ktére
stanowily uprzednio sktadniki majatku Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum lub
ich cze$ci, w celu uniemozliwienia ich odczytu oraz zapobiegnigcia nieuprawnionemu
ujawnieniu lub nieuprawnionemu dostepowi do danych, w tym danych osobowych, poza
Uniwersytetem Jagiellonskim - Collegium Medicum.

§2

1. llekro¢ w Instrukcji jest mowa o elektronicznych no$nikach danych, nalezy przez
to rozumie¢ materialy lub wurzadzenia stuzace do =zapisywania, przechowywania

1 odczytywania danych w postaci cyfrowej, a w szczegdlnosci:

1) plyty CD/DVD;

2) dyskietki;

3) dyski HDD, SSD, SSHD;

4) przenosng pamigc flash, tzw. pendrive’y, karty SD/MMC, MS, M2 Compact Flash itp.;

5) karty magnetyczne;

6) telefony komorkowe oraz inne drobne urzadzenia elektroniczne posiadajace pamigé

wlasng.
2. Utylizacji podlegaja wylacznie elektroniczne no$niki danych:

1) usunigte z ewidencji sktadnikoéw majatku Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium
Medicum, niezaleznie od tego czy elektroniczny no$nik danych stanowil odrebny
sktadnik majatku UJ CM czy tez element likwidowanego sktadnika majatku UJ CM;

2) pozbawione ogniw zasilajacych.

§3

1. Przed przekazaniem elektronicznego nos$nika danych do utylizacji nalezy zabezpieczy¢
1 skopiowac wszelkie dane, w tym dane osobowe, przewidziane do dalszego wykorzystania
na potrzeby Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum zawarte na
elektronicznym no$niku danych, ze wzgledu na brak mozliwosci ich pdzniejszego
odzyskania po przekazaniu elektronicznego no$nika danych do utylizacji.

2. Przedstawiciel jednostki organizacyjnej UJ CM moze samodzielnie zdemontowaé
elektroniczny nosnik danych, jezeli byt on elementem wigkszego zestawu lub urzadzenia
stanowigcego sktadnik majatku UJ CM.

3. W przypadku braku mozliwosci dokonania demontazu przez osobe, o ktorej mowa w ust.
2, nalezy skontaktowac si¢ z:

1) Zespotem Wsparcia Technicznego UJ CM badz
2) Osrodkiem Komputerowym UJ CM.



. Nosnik elektroniczny nalezy przekaza¢ do Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM po
wczesniejszym umowieniu terminu drogg telefoniczng lub mailowa.

. Zespot Wsparcia Technicznego UJ CM nie tworzy kopii zapasowych oraz nie archiwizuje
danych znajdujacych si¢ na elektronicznym nosniku danych przekazanym do utylizacji.

§ 4

. Przekazanie elektronicznych no$nikéw danych do Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM
potwierdza si¢ protokotem przekazania elektronicznych no$nikoéw danych do zniszczenia,
zwanym dalej ,,protokotem przekazania”, ktérego wzor stanowi zalacznik do Instrukcji,
zawierajagcym numery seryjne przekazanych elektronicznych no$nikow danych (jezeli
wystepuja), podpisanym przez osobe przekazujaca elektroniczne nosniki danych oraz
pracownika Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM.

. Wypeliony protokot przekazania nalezy dostarczy¢ wraz z elektronicznymi no$nikami
danych przekazywanymi do utylizacji. Numer protokotu przekazania nadaje pracownik
Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM.

. Protokot przekazania sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla osoby wskazanej w protokole jako osoba, ktdorej zwraca si¢ protokot oraz
dla Zespolu Wsparcia Technicznego UJ CM. Egzemplarz protokotu przekazania
przeznaczony dla osoby wskazanej w protokole przesyla si¢ tej osobie po dokonaniu
fizycznego zniszczenia elektronicznego nosnika danych.

. Przekazane nos$niki danych sg niszczone fizycznie w sposdb nieodwracalny, ktory
uniemozliwia odczytanie jakichkolwiek zawartych na nich danych, w tym danych
osobowych.

. Pozostalosci zniszczonych elektronicznych no$nikow danych, zwane tez zlomem
elektronicznym, utylizowane sg zgodnie z zasadami okres§lonymi w wewnetrznych aktach
prawnych Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum oraz przepisach prawa
powszechnie obowigzujacego.

. Wz6r protokotu przekazania zamieszczony jest na stronie internetowej Zespotu Wsparcia
Technicznego UJ CM.

Pelnomocnik Rektora
ds. zastgpowania Prorektora ds.Collegium Medicum

prof. dr hab. Jerzy Wordliczek



Zatacznik
do Instrukcji dotyczacej szczegdlowych zasad utylizacji elektronicznych no$nikéw danych
na Uniwersytecie Jagiellonskim - Collegium Medicum

Pieczatka Zespotu Wsparcia Technicznego U] CM

PROTOKOL PRZEKAZANIA NR ...../20...
ELEKTRONICZNYCH NOSNIKOW DANYCH DO ZNISZCZENIA

OS0DA PIZEKAZUJICA: ..ttt ettt e et et

Przekazuj¢ do Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM ponizej wymienione
elektroniczne nos$niki danych przeznaczone do utylizacji przez niecodwracalne
Zniszczenie:

Tabela 1.

Lp.

Typ nosnika, ilos¢ Nr seryjny (jezeli wystepuje)

1

Potwierdzam przyjecie wskazanych powyzej elektronicznych no$nikéw danych do zniszczenia
wdniu ... 20.....r.

Podpis osoby przekazujacej elektroniczne nosniki Podpis pracownika

danych Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM



Zespot Wsparcia Technicznego UJ CM potwierdza nieodwracalne zniszczenie
elektronicznych no$nikow danych wymienionych w tabeli 1., wdniu ................... 20.....r.

Podpis pracownika Zespotu Wsparcia Technicznego UJ CM
dokonujacego fizycznego zniszczenia elektronicznych nosnikéw danych

Zwroci¢ jeden egzemplarz protokotu do:

(imig¢ i nazwisko pracownika, jednostka organizacyjna UJ CM)



